DANH MỤC HƯỚNG DẪN HỒ SƠ VAY VỐN
(Danh mục hướng dẫn chung hồ sơ vay vốn Quỹ đối với dự án đầu tư mua sắm máy móc thiết bị, phương tiện vận tải)

	STT
	Tên đầu mục hồ sơ 
	Loại hồ sơ
	Ghi chú

	I
	Hồ sơ pháp lý của HTX (05 đầu mục)

	1
	Giấy chứng nhận đăng ký HTX; đăng ký thuế
	Bản sao công chứng/chứng thực
	

	2
	Điều lệ hợp tác xã; CMND người đại diện theo pháp luật HTX
	Bản sao y của HTX
	

	3
	Danh sách thành viên góp vốn
	Bản sao y của HTX
	

	4
	Nghị quyết hoặc Quyết định của cấp có thẩm quyền theo quy định tại Điều lệ HTX về việc Đầu tư dự án và vay vốn đầu tư của Quỹ
	Bản gốc
	

	5
	Công văn đề nghị của chính Quyền địa phương hoặc xác nhận về việc vay vốn của HTX
	Bản gốc
	

	II
	Hồ sơ tài chính (02 đầu mục)

	1
	Báo cáo tài chính của HTX theo quy định trong 2 năm gần nhất (đối với các HTX đã hoạt động sản xuất kinh doanh)


	Bản gốc / Sao y của HTX
	

	2
	Báo cáo nhanh tình hình tài chính của HTX đến quý gần nhất
	Bản gốc / Sao y của HTX
	

	III
	Hồ sơ dự án (03 đầu mục)

	1
	Giấy đề nghị vay vốn (Theo mẫu).
	Bản gốc
	

	2
	Dự án đầu tư (hoặc báo cáo đầu tư, hoặc báo cáo kinh tế kỹ thuật, hoặc báo cáo nghiên cứu khả thi) được lập và phê duyệt theo quy định
	Bản gốc / Sao y của HTX
	

	3
	Hợp đồng bao tiêu sản phẩm, hợp đồng cung ứng nguyên liệu đầu vào (nếu có)
	Bản sao y của HTX
	

	IV
	Hồ sơ bảo đảm tiền vay (02 đầu mục)

	1
	Bản sao giấy tờ chứng minh quyền sử dụng, quyền sở hữu hợp pháp đối với các tài sản dùng để thế chấp. (Bản chính các giấy tờ này sẽ được giao cho Quỹ khi ký hợp đồng thế chấp)
	Bản sao y của HTX
	

	2
	Giấy tờ pháp lý của chủ tài sản (Chứng minh thư, hộ khẩu, đăng ký kinh doanh của tổ chức, ....)
	Bản sao y của HTX
	

	V
	Hồ sơ giải ngân (05 đầu mục)

	1
	Giấy đề nghị rút vốn vay của HTX
	Bản gốc
	

	2
	QĐ phê duyệt kết quả đấu thầu hoặc QĐ chỉ định thầu (nếu theo quy định phải thực hiện)
	Bản Sao y của HTX
	

	3
	Hợp đồng mua sắm máy móc thiết bị

	Bản Sao y của HTX
	

	4
	Hồ sơ đề nghị thanh toán, bao gồm:
- Biên bản nghiệm thu, bàn giao đưa vào sử dụng

- Các giấy tờ liên quan đến việc thanh toán

- Các hồ sơ giải ngân liên quan khác (nếu có).
	Bản sao y của HTX
	

	5
	Chứng từ chứng minh đã thanh toán phần vốn đối ứng của chủ đầu tư
	Bản sao y của HTX
	Quỹ đối chiếu bản gốc 
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